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1. Rekisterinpitaja

SUOMEN TIETOKIRJAILIJAT RY

0635583-0

Mariankatu 5, 3 krs. 00170 Helsinki

toimisto[at]suomentietokirjailijat.fi

2. Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa

asioissa

Jarjestosihteeri Marianne Kuukka

Mariankatu 5, 3 krs. 00170 Helsinki

toimisto[at]suomentietokirjailijat.fi

3. Rekisterin nimi

Suomen tietokirjailijat ry:n apurahanhakijarekisteri

4. Rekisterin
tietosisalto

Rekisteroidysta voidaan tallentaa seuraavanlaisia, rekisteréidyn antamia tietoja:
- Nimi, aikaisemmat nimet, taitelijanimi

- Henkil6tunnus. Henkil6tunnus rekisterdidaan apurahan hakijan ja apurahan myontajan
oikeusturvan varmistamiseksi. Suomen tietokirjailijat ry:1la on lisdksi lakisdateinen
velvollisuus ilmoittaa mm. apurahan saajien henkil6tunnukset Verohallinnolle
maksettujen apurahojen vuosi-ilmoitusaineistossa seka Maatalousyrittdjien
elakelaitokselle apurahan saajien sosiaaliturvan valvontailmoitusaineistossa.

- Lahiosoite, postinumero, postitoimipaikka ja postiosoitteen maa

- Sdhkopostiosoite

- Puhelinnumero tai -numerot

- Oppiarvo ja ammatti

- Mahdollinen tyopaikka

- Tilinumero

- Hakemuksen apurahakategoria, hakemusvuosi ja -kuukausi

- Aikaisemmin julkaistut tietoteokset tai aiempi naytto kirjallisista toista
- Apurahahankkeen tiedot: tyonimi, teoslaji, julkaisumuoto, tiedonala

- Haettu apurahasumma
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- Mahdollisen tyéryhman jasenten nimet

- Kasikirjoituksen valmistumisen arvioitu ajankohta

- Teoksen tai viimeisimman tietokirjakritiikin arvioitu julkaisemisen ajankohta
- Mahdollinen kustantaja

- Tyosuunnitelma ja aikataulu

- Oppikirjailijoilta oppikirjan perustiedot

- Apurahahankkeelle muiden tahojen myontamat apurahat

- Yhdistykselle annettu Kopiosto-valvontavaltakirja ja sen sisdltamat
valtuutusominaisuudet

Lisaksi rekisteroidysta voidaan tallentaa seuraavanlaisia, apurahan hakuprosessiin
liittyvia tietoja:

- Hakemuksen vastaanotto- ja kasittelypaivamaarat
- Tieto hakemuksen hyvdksymisesta tai hylkdamisesta
- Mahdollinen my6énnetty apurahasumma

- Apurahaselvityksen kasittelytiedot ja -paivamaarat seka selvityksen vaiheet

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekisterdidyn henkilotietoja voidaan késitelld seuraavissa kayttotarkoituksissa:

- Suomen tietokirjailijat ry:lle osoitettujen apurahahakemusten tai mahdollisten
muutoshakemusten rekisterdinti ja kasittely, apurahapaatdsten tekeminen seka
hakemusten ja paatosten tilastointi ja arkistointi

- myodnnettyjen apurahojen maksaminen seka lakisaateisten apurahamaksuilmoitusten
tekeminen

- apurahaselvitysten kasittely, selvityksen vaiheesta paattaminen ja selvitysten
arkistointi

6. Henkil6tietojen
kasittelyn
oikeusperusteet

Henkilotietojen kasittely edellyttaa aina, etta kasittelylle on laissa sdadetty
kasittelyperuste. Apurahanhakijarekisteriin tallennettujen tietojen kasittelyn perusteena
on rekisterinpitdjan oikeutettu etu, joka perustuu rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn
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valiseen merkitykselliseen suhteeseen (rekisteroity hakee yhdistykseltd apurahaa).
Toinen kasittelyperuste on rekisterinpitdjan lakisaateinen velvoite ilmoittaa maksetuista
apurahoista Verohallinnolle ja Maatalousyrittdjien eldkelaitokselle.

7. HenkilGtietojen
sdilytysaika

Aiemmat apurahahakemukset sekd myoénnetyt apurahat voivat vaikuttaa myéhempiin
apurahahakemuksiin. Tasta syysta henkilotietoja sailytetdaan niin kauan, kuin
rekisterdidylla on mahdollisuus hakea yhdistykselta apurahaa.

8. Lahteet, joista
tietoja kerataan

Henkilorekisterin tietoldahteina toimivat rekisterdidyt itse hakiessaan apurahaa tai
paivittdessaan hakemustaan.

9. Henkilétietojen
luovuttaminen ja
siirtdminen

Henkil6tietoja luovutetaan Verohallinnolle ja Maatalousyrittdjien eldakelaitokselle
rekisterinpitdjan lakisdateisten velvoitteiden tayttamiseksi.

Tietojen kasittelya voidaan ulkoistaa yhteistydokumppanille tietosuojalainsaadannon
mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa. HenkilGtietoja voidaan siirtaa
yhteistyokumppaneille tata tarkoitusta varten.

10. Tietojen siirto
kolmanteen maahan
seka EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Henkil6tietoja sdilytetadan Suomessa sijaitsevalla palvelimella. HenkilGtietoja ei siirreta
EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin
suojauksen periaatteet

Kayttooikeus sahkdiseen jasenrekisteriin on vain nimetyilla henkilailla.
Sahkoinen rekisteri on suojattu:

- mahdollistamalla tietojen kasittely vain asianmukaisella kayttdjatunnuksen ja
salasanan kombinaatiolla kirjautuneille. Kayttooikeuksia on eritasoisia ja kullekin
kayttajalle annetaan tehtavan hoitamisen kannalta riittava, mutta mahdollisimman
suppea kayttooikeus.

- varmuuskopioimalla rekisteri sadnnénmukaisesti.

Manuaalinen aineisto sailytetdaan lukitussa ja valvotussa tilassa rekisterinpitajan
toimipaikassa, jonne on paasy vain erikseen oikeuden saaneilla henkil6illa.
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12. Tarkastusoikeus ja
oikeus vaatia tietojen
korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa kaikki itseddn koskevat Suomen tietokirjailijat ry:n
rekistereissa olevat tiedot ja pyytaa rekisterinpitdjaa oikaisemaan mahdolliset
virheelliset tiedot. Tarkastuspyynto on tehtdva henkilokohtaisesti kohdassa 2. mainitulle
yhteyshenkilolle.

13. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Tietojen poistaminen

Henkilotietojen kasittelyn perusteina ovat rekisterinpitdjan lakisdateisten velvoitteiden
tayttaminen seka oikeutettu etu, joka perustuu apurahan hakemiseen yhdistykselta.
Henkilotietojen kasittely on apurahan hakemisen edellytys.

Rekisteroidylla on apurahapaatdksen saamisen jalkeen oikeus pyytaa tietojensa
poistamista niiden tietojen osalta, joiden sdilyttdmiselle ei ole perustetta
rekisterinpitdjan lakisaateisten velvoitteiden tayttamista tai mahdollisten mydhempien
apurahahakemusten kasittelya varten. Poistamispyynto on tehtava henkilokohtaisesti
kohdassa 2. mainitulle yhteyshenkilolle.

Tietojen siirtaminen

Silta osin kun rekisterdity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitelldan
rekisterdidyn antaman suostumuksen tai toimeksiannon nojalla, rekisterdidylla on
oikeus saada tallaiset tiedot itselleen pdasdantoisesti koneluettavassa muodossa ja
oikeus siirtda ndma tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle
(Tietosuojavaltuutetun toimisto), jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut toiminnassaan
soveltuvaa tietosuojasaantelya.




